
一体化系统调停课操作 

1、进入系统→教学服务→个人调课申请→选择学年学期→查询 

 
 

2、选择需要调课课程 

 

 

3、填入调停课周次→选择可用时间→选择可用地点 

 



4、选定可用时间并双击 

 

 

5、选定可用教室 

 

 

6、选择上传调停课附件（如：请假条、会议通知等） 

 



7、如仅仅更换上课地点可直接输入原上课时间（如 50506，周五 5-6 节）→选择

新上课地点→说明更换地点原因→取消“保存时检查冲突” →保存 

 

 

 

8、保存后会加入“调课信息列表”中→如需修改或删除点“修删”→最后“送审” 

 

 

 

 



9、选择审核人→送审 

 

 

 

10、申请完毕  

 
 

 

 

  



一体化系统教室借用操作 

1、 进入系统→教学服务→教室借用申请→选择周次、星期、节次→查询

 

 

2、 在查询的教室中双击选用教室的空白处

 

 

3、 填写借用说明→保存 

如非教学活动需使用多媒体设备，需要填写书面申请并送教务处审批。

 



海南大学非教学活动教室预约审批表 

 

 

注：1．各教学单位、职能部门由该单位（部门）分管领导审批。 

2．学生社团活动由学校团委审批。 

3．开展学术讲座应详细填写主讲人、讲座内容及讲座基本题纲，属人文社科类学术讲座

报宣传部审批，自然科学类报科研处审批。 

4．校历周内的活动，申请时间按上课节次申请；校历周外的活动，请采用书面报告。 

  

申请人  所在单位 
 

申 

请 

事 

项 

 

 

教室类型：□多媒体教室  □普通教室   教室名称：       预约号：        

活动人数：      人   参加人员：                                       

使用时间：      年     月     日 第     -     节（第           周） 

活动名称：                                                            

申请原因： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申请人签字：            联系电话：                年   月   日 

主管 

部门 

审批 

意见 

 

 

     

 

             签字               

（单位盖章） 

              年   月   日 

（学术讲座类宣传部、科研处审批意

见） 

 

 

 

              签字               

             （单位盖章） 

                 年   月   日 

教务 

处审 

批意 

见 

 

 

 

 

     签字              （单位盖章）           年   月   日 



一体化系统毕业设计操作 

1、 进入系统→实践实验→课题申报管理→选择届别→查询 

 

 

2、 填写课题具体内容 

 
 

3、 学生选题处理

 



 

 

4、 任务书填报 

 



5、 开题报告查看及审核 

 

 

6、 过程指导（线上指导及线下指导） 

 

 

7、 中期检查 

 




